
 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД БИРОБИДЖАН» 

ЕВРЕЙСКОЙ АВТОНОМНОЙ ОБЛАСТИ 

 
МЭРИЯ ГОРОДА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 16 марта  2016 № 698 

 
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ МЭРИИ ГОРОДА ОТ 02.07.2012 № 2685 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»  

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом 
муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области мэрия города 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Внести в постановление мэрии города от 02.07.2012 № 2685 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое 
помещение» следующие изменения: 

1.1. В преамбуле постановления слова «,постановлением мэрии города от 24.02.2012 № 714 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых в муниципальном образовании «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, в новой редакции»» исключить. 

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе 
в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением мэрии города от 02.07.2012 № 2685 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», следующие изменения: 

2.1. В пункте 2.2.1 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» слова «- контактный телефон: 8(42622) 6-94-41, 6-95-36;» заменить словами 
«- контактный телефон: 8(42622) 4-02-58, 2-28-12, 2-25-52;». 

2.2. Пункт 2.3 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции: 
«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- подготовка и выдача постановления мэрии города о выдаче «Уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 
- подготовка и выдача уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.». 
2.3. Пункт 2.14 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции: 
«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме.». 
2.4. Раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить подпунктами следующего содержания: 
«2.14.1. Прием заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления услуги 

и выдача результатов оказания муниципальной услуги могут осуществляться через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг после 
заключения соглашения. 

2.14.2. Для предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявитель обращается в отдел архитектуры и градостроительства мэрии города 
посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в подпункте 2.2.1 настоящего административного регламента. 

Совершение заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая 
содержит информацию о заявителе.». 



2.5. В подпункте а) пункта 3.1 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» слова «- официального интернет-сайта органов 
местного самоуправления муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области www.biradm.eao.ru;» заменить словами «- 
портала государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области www.pgu.eao.ru;». 

2.6. Пункт 3.2 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в новой редакции: 

«3.2. Состав административных процедур. 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
-  заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- прием и регистрация заявления и документов на получение муниципальной услуги; 
-  полноты и комплектности представленных документов, запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия; 
- подготовку и выдачу постановления мэрии города о выдаче «Уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 
- подготовку и выдачу уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 
последовательности административных процедур приводится в приложении 2.». 
2.7. Пункт 3.3.4 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в новой редакции: 
«3.3.4. Подготовка и выдача постановления мэрии города о выдаче «Уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение». 
При переводе жилого помещения в нежилое помещение рассмотрение представленных документов осуществляется вневедомственной комиссией по 

переводу жилого помещения в нежилое помещение (далее - вневедомственная комиссия). В случае наличия полного комплекта представленных документов 
вневедомственная комиссия проводит проверку документов на соответствие требованиям законодательства о градостроительной деятельности и рекомендует 
принять решение о переводе либо об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение.  

При переводе нежилого помещения в жилое помещение рассмотрение представленных документов осуществляется вневедомственной комиссией по 
переводу нежилого помещения в жилое помещение (далее - вневедомственная комиссия). В случае наличия полного комплекта представленных документов 
вневедомственная комиссия проводит проверку документов на соответствие требованиям законодательства о градостроительной деятельности и рекомендует 
принять решение о переводе либо об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение. 

Отдел в соответствии с рекомендацией вневедомственной комиссии готовит проект постановления мэрии города о выдаче «Уведомления о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» либо уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение.  

Постановление мэрии города о выдаче «Уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» либо уведомление об 
отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в течение трех рабочих дней выдается или направляется заявителю по 
адресу, указанному в заявлении.  

Специалист, ответственный за проверку документов, одновременно с выдачей или направлением заявителю постановления мэрии города о выдаче 
«Уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» информирует о принятии указанного решения собственников 
помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.». 

3. Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденного постановлением мэрии города от 
02.07.2012 № 2685 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача 
решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», изложить в новой редакции 
согласно приложению № 1.  

4. Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденного постановлением мэрии города от 
02.07.2012 № 2685 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача 
решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», изложить в новой редакции 
согласно приложению № 2. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы мэрии города по промышленности, строительству, 



транспорту и жилищно-коммунальному хозяйству. 
6. Настоящее постановление разместить на официальном интернет-сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город 

Биробиджан» Еврейской автономной области и опубликовать в муниципальной информационной газете. 
7. Настоящее постановление вступает в силу через один день со дня его официального опубликования.  
 
 

 
Мэр города  

                                            Е.В. Коростелев 
 
 
 
 

Приложение № 1 
     к постановлению мэрии города 

от 16.03.2016 № 698  
      

Заявление 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение  
 
от _________________________________________________________________________________ 
     (указывается собственник жилого помещения, либо собственники  
___________________________________________________________________________________ 
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один  
____________________________________________________________________________________ 
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 
____________________________________________________________________________________ 
      
 ____________________________________________________________________________________ 
  
 ____________________________________________________________________________________ 
                       
____________________________________________________________________________________ 
      
____________________________________________________________________________________ 
 
Примечание.     Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица  
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  
номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, 
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
 
Место нахождения жилого помещения:  ______________________________________________________ 
                                                                                 (указывается полный адрес: субъект РФ, город, улица, 



_______________________________________________________________________________________ 
                                              дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 
 
В жилом помещении зарегистрированы граждане:  
1. ___________________________________________________________________________ 
                                     (степень родства, фамилия, имя, отчество) 
____________________________________________________________________________ 
                 (дата рождения, реквизиты документа удостоверяющего личность) 
2. ___________________________________________________________________________ 
                                           (степень родства, фамилия, имя, отчество)  
_____________________________________________________________________________ 
                              (дата рождения, реквизиты документа удостоверяющего личность) 
 
Прошу разрешить ______________________________________________________________ 
                                       (перевод жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение - нужное указать) 
      
 в связи с устройством __________________________________________________________ 
                                                                                              (указать причину перевода) 
      
с проведением переустройства и (или) перепланировки помещения согласно прилагаемому проекту, без 
 проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (не нужное зачеркнуть). 
Срок производства ремонтно-строительных работ ______ мес. 
Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по _____ часов в _______________дни. 
Обязуюсь(емся): 
- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 
- случае аварийной ситуации, обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ представителям ТСЖ и управляющей 

компании; 
- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 
Согласие о переводе помещения получено от зарегистрированных по данному адресу граждан: 
___________________________________                                     ________________________ 

(фамилия, И.О.)                              (подпись) 
___________________________________                                     ________________________ 
(фамилия, И.О.)                              (подпись) 
___________________________________                                     ________________________ 
(фамилия, И.О.)                              (подпись) 
 

Приложения: 
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого 

помещения); 
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если 

переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
 
Подписи лица, подавших заявление: 
 



_________________      ___________________   _________________________ 
(дата)                                   (подпись)                                (фамилия, И.О.) 
 
_________________      ___________________   _________________________ 
(дата)                                   (подпись)                              (фамилия, И.О.) 
 
_________________      ___________________   _________________________ 
(дата)                                  (подпись)                                (фамилия, И.О.) 
 
      
      
      
      
      
      
      

Приложение № 2 
     к постановлению мэрии города 

от 16.03.2016 № 698  
      

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги  

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе  
или отказе в переводе жилого помещения в нежилое  

или нежилого в жилое помещение» 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                    
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Готовил: 
 
 
 
 


